
 

HOGYAN INDÍTSAM AZ OAH FELÉ BENYÚJTANDÓ ŰRLAPOKAT? 

(Segédlet a https://magyarorszag.hu/ oldalon keresztül az Országos Atomenergia 

Hivatalhoz (a továbbiakban: OAH) benyújtható elektronikus űrlapok kitöltéséhez) 

 

Az ÜGYINTÉZÉS INDÍTÁSA ELŐTT 

Az ügyek indítása előtt kérjük, hogy minden esetben győződjön meg arról, hogy 

1. az adott ügy intézéséhez tartozó űrlapot választotta ki. 

      

 

Az egyes ügyek intézéséhez szükséges valamennyi űrlap a magyarorszag.hu oldal 

Személyre Szabott Ügyintézési Felületén (a továbbiakban: SZÜF-portál) az ügyfelek 

rendelkezésére áll, amely űrlapokat 2025. június 30. napjától kötelezően alkalmazni 

szükséges. Az elektronikus ügyintézésre kötelezett ügyfelektől (vagy a 

meghatalmazottjaként eljáró személytől) érkező, nem megfelelő formában benyújtott 

beadványokat az OAH az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 

(a továbbiakban: Ákr.). 46. § (2) bekezdése alapján visszautasítja. Ez esetben a kérelem az 

előírt formában ismételten előterjeszthető. Az OAH az elektronikus ügyintézésre 

kötelezett ügyfelektől kizárólag a SZÜF-portálon keresztül, űrlap kitöltésével beérkező 

beadványokat fogadja be. Az e-mailen, a hivatali tárhelyen keresztül érkező beadványok 

alapján közigazgatási hatósági eljárás nem indul, az OAH az iratokat visszaküldi. 

2. a megfelelő (technikai és elvi) jogosultságokkal rendelkezik az ügy intézéséhez. 

Az OAH a benyújtott iratok elbírálásánál köteles ellenőrizni a benyújtó személy eljárási 

képességét. Az OAH az eljárási jogosultságokat az Igazságügyi Minisztérium Országos 

Cégnyilvántartó és Céginformációs Rendszerében, a Magyar Államkincstár által vezetett 

törzskönyvi nyilvántartásban, a NAV által vezetett egyéni vállalkozói jegyzékben, a 

Fővárosi Törvényszék által vezetett civil szervezetek nyilvántartásában és a Rendelkezési 

Nyilvántartásban (a továbbiakban: RNY) rögzített adatok alapján ellenőrzi. Amennyiben 

ezekben a nyilvántartásokban megtalálható adat nem egyezik az űrlapon megadott 

adatokkal, az OAH a képviseleti jog igazolására felhívó végzést küld. Ha a képviseleti jog 

nem igazolt és az ügyfél személyesen (törvényes képviselője útján) sem jár el, akkor az 

OAH az eljárást megszünteti. Amennyiben az ügyintézés az RNY-ben tett 

https://magyarorszag.hu/


meghatalmazáson alapul, kérjük, ügyeljenek arra, hogy az ügy benyújtásának 

pillanatában az RNY-ben tett meghatalmazás már érvényes legyen!  

AZ ÜGYINTÉZÉS INDÍTÁSA 

A https://magyarorszag.hu/ oldalon, az OAH ügytípusai közül a megfelelő ügytípus 

kiválasztása és azonosítás (Ügyfélkapu + vagy DÁP-alkalmazás) után, az Ügyintézés 

indítása gombbal indítható az elektronikus űrlap kitöltése. 

 

1. Első lépésként az ügyintézésre használt platformot kell kiválasztani.  

Az ügyintézés indításakor ki kell választania, hogy milyen platformról kívánja benyújtani 

az űrlapot. 3 lehetőség közül választhat: 

 

1.1. Természetes személy opció jelöli az Ügyfélkapun keresztüli benyújtást  

 

Kizárólag akkor válassza ezt az opciót, ha Ön a saját ügyfélkapujáról indítja az 

ügyintézést a saját ügyében, vagy ha Ön, mint természetes személy, meghatalmazottként 

indítja az ügyintézést a saját ügyfélkapujáról más ügyfél ügyében. Ezt az opciót kell 

választania akkor is, ha Ön egyéni vállalkozó és saját ügyében vagy egyéni vállalkozóként 

teljes körű meghatalmazással jár el más ügyfél nevében- 

Tehát nem ezt az opciót kell kiválasztania, amennyiben  

- Ön hozzáfér/hozzárendelt az ügyfél cégkapujához, vagy hivatali tárhelyéhez 

(törvényes képviselő, adminisztrátor, ügyintéző stb.) és az ügyfél nevében (ügyfélként) 

kíván dokumentumokat beadni, ügyintézést indítani,  

- ha az Ön egy olyan jogi személy (jellemzően cég) törvényes képviselője, amelyik 

meghatalmazottként jár el egy másik ügyfél nevében 

- ha Ön ugyan természetes személyként teljes jogkörű meghatalmazással rendelkezik, 

azonban a meghatalmazó gazdasági szervezet ügyfél foglalkoztatottja, és a 

meghatalmazás az adott gazdálkodó szervezet cég/hivatali kapuján keresztüli 

ügyintézés indításra szól. 

 

1.2. Cégkapun keresztül  
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Akkor válassza ezt az opciót, ha jogi személy ügyfélként (ügyfél nevében) kívánja indítani 

az ügyintézést ÉS a jogi személy ügyfél cégkapuval rendelkezik, amihez hozzáfér (pl. 

jellemzően a gazdasági társaságok (Bt., Kft., Zrt.), és bizonyos egyházi jogi személyek, civil 

szervezetek). Ön ebben az esetben lehet  

– az ügyfél törvényes képviselője vagy  

– cégkapu megbízott (cégkapu-hozzáférése van) vagy  

– az ügyfél képviseletében teljes bizonyító erejű meghatalmazási okirat alapján vagy 

RNY bejegyzésen alapuló képviseleti jogosultsággal rendelkező meghatalmazottként 

eljáró személy, aki rendelkezik cégkapu-hozzáféréssel is.  

 

 

1.3. Hivatali tárhelyen keresztül  

 

Akkor válassza ezt az opciót, ha az ügyfél hivatali tárhellyel rendelkezik és Ön az ügyfél 

nevében kívánja indítani az ügyintézést. Ön ebben az esetben lehet  

– az ügyfél törvényes képviselője vagy  

– hivatali tárhely-hozzáféréssel rendelkező személy vagy 

– az ügyfél képviseletében teljes bizonyító erejű meghatalmazási okirat alapján vagy 

RNY bejegyzésen alapuló képviseleti jogosultsággal rendelkező meghatalmazottként 

eljáró személy, aki hivatali tárhely-hozzáféréssel is rendelkezik.  

2. Második lépésként az űrlap benyújtójának jogállását kell kiválasztani 

A választható lehetőségek: 

2.1. „Ügyfél” – abban az esetben válassza ezt az opciót, ha nem meghatalmazottként 

jár el egy ügyfél nevében. 

Ügyeljen arra, hogy abban az esetben kell ezt az opciót választania, ha az űrlap benyújtási 

helyéül  

a) a természetes személy (Ügyfélkapu) opciót választotta és Ön 

– természetes személyként saját ügyét intézi; 

FONTOS! Az aláírást megkövetelő felcsatolt mellékleteket (nyilatkozat, kérelem) Ön a 

saját DÁP-aláírásával aláírhatja. 

– vagy egyéni vállalkozóként saját ügyét intézi.  



 
FONTOS! Az aláírást megkövetelő felcsatolt mellékleteken (nyilatkozat, kérelem) az Ön 

saját minősített, vagy minősített tanúsítványon alapuló fokozott biztonságú 

elektronikus aláírása kell, hogy szerepeljen. (FEDOR vagy DÁP-aláírás nem jó!) 

 

b) a cégkapu/hivatali tárhely opciók valamelyikét választotta és Ön 

– az ügyfél törvényes képviselője, 

– cégkapu/hivatali tárhelymegbízott személy ÉS az ügyfél által szabályszerűen 

elektronikusan aláírt dokumentumokat nyújt be/továbbít az OAH felé vagy 

– az ügyfél képviseletében teljes bizonyító erejű meghatalmazási okirat alapján vagy 

RNY bejegyzésen alapuló képviseleti jogosultsággal rendelkező meghatalmazottként 

eljáró személy, aki cégkapu/hivatali tárhely-hozzáféréssel is rendelkezik (gyakran a 

meghatalmazás magában foglalja azt is, hogy a meghatalmazott az ügyfél nevében a 

cégkapun/hivatali tárhelyen keresztül bonyolítsa az ügyintézést). 

Ha Önnek hozzáférése van az ügyfél cégkapujához/hivatali tárhelyéhez és ezért a 

cégkapu/hivatali tárhely opciók valamelyikét választotta, valamint az űrlap benyújtójaként 

az ügyfelet jelölte meg, akkor egy további mezőben nyilatkoznia kell arról, hogy jogosult-e 

az ügyfél teljes körű képviseletére az alábbi lehetőségek egyikének kiválasztásával: 

ba) „jogosult vagyok” 

 



Ez azt jelenti, hogy hozzáférése van az ügyfél cégkapujához/hivatali tárhelyéhez és 

rendelkezik az ügyfél teljes körű képviseletére jogosító teljes bizonyító erejű 

meghatalmazási okirattal vagy RNY bejegyzéssel mint természetes személy.  

Ez esetben egy további mezőben meg kell adni vagy az RNY bejegyzésre vonatkozóan a 

rendelkezés azonosítóját, vagy amennyiben a képviseleti jogosultsága 

meghatalmazáson alapul, a meghatalmazást csatolni szükséges. 

FONTOS! Az aláírást megkövetelő felcsatolt mellékleteket (nyilatkozat, kérelem) Ön a 

saját DÁP-aláírásával aláírhatja. 

 

bb) „jogosult vagyok mint törvényes képviselő” 

 

Ez esetben a törvényes képviselő az, aki az ügyintézést indítja. A képviseleti jogosultságát 

az OAH az 1. pontban felsorolt nyilvántartások alapján ellenőrzi. 

FONTOS! Az aláírást megkövetelő felcsatolt mellékleteken (nyilatkozat, kérelem) az Ön 

saját minősített, vagy minősített tanúsítványon alapuló fokozott biztonságú 

elektronikus aláírása kell, hogy szerepeljen. (FEDOR vagy DÁP-aláírás nem jó!) 

bc) „nem vagyok jogosult” 

 

Ez esetben az űrlap benyújtója cégkapu-/hivatali tárhelymegbízott, akinek a jogállása a 

kézbesítési megbízotténak felel meg, azaz benyújthat iratot, átvehet, de az ügyfél teljes 

jogú képviseletére nem jogosult (nem írhat alá, nyilatkozatot nem tehet a nevében és 

helyette). A beállításkor egy figyelemfelhívó üzenet jelenik meg, amely felhívja a 

figyelmet arra, hogy az aláírást megkövetelő felcsatolt mellékleteken (nyilatkozat, 

kérelem) a cég/intézmény teljes körű képviseletére jogosult személy (pl. igazgató, 



ügyvezető stb.) minősített, vagy minősített tanúsítványon alapuló fokozott 

biztonságú elektronikus aláírása kell, hogy szerepeljen. (FEDOR vagy DÁP-alárás nem 

jó!) 

2.2. „Ügyfél meghatalmazottja”  

 

Ezt az opciót kizárólag abban az esetben válassza, ha Ön az ügyfél képviseletében teljes 

bizonyító erejű meghatalmazási okirat alapján vagy RNY bejegyzésen alapuló képviseleti 

jogosultsággal rendelkező meghatalmazottként eljáró személy. 

Ügyeljen arra, hogy abban az esetben kell ezt az opciót választania, ha az űrlap benyújtási 

helyéül  

a) a természetes személy (Ügyfélkapu) opciót választotta és Ön 

– természetes személy meghatalmazottként indítja az ügyintézést a saját ügyfélkapujáról 

más ügyfél ügyében (nem fér hozzá az ügyfél cégkapujához/hivatali tárhelyéhez és teljes 

jogú képviseletre jogosító meghatalmazással rendelkezik)  

(FONTOS! Az aláírást megkövetelő felcsatolt mellékleteket (nyilatkozat, kérelem) Ön a 

saját DÁP-aláírásával aláírhatja.) 

vagy  

– egyéni vállalkozóként meghatalmazással jár el más ügyfél nevében; 

FONTOS! Az aláírást megkövetelő felcsatolt mellékleteken (nyilatkozat, kérelem) az Ön 

saját minősített, vagy minősített tanúsítványon alapuló fokozott biztonságú 

elektronikus aláírása kell, hogy szerepeljen. (FEDOR vagy DÁP-aláírás nem jó!) 

(Ha természetes személy meghatalmazottként hozzáfér az ügyfél cégkapujához/hivatali 

tárhelyéhez, azt az opciót kell kiválasztania a benyújtás helyéül az 1. lépésnél.) 

b) a cégkapu/hivatali tárhely opciók valamelyikét választotta és Ön 

– természetes személy és rendelkezik az ügyfél (teljes körű) képviseletére jogosító teljes 

bizonyító erejű meghatalmazási okirattal vagy a benyújtás időpontjában hatályos, az 



ügyfél (teljes körű) képviseletére jogosító RNY bejegyzéssel és hozzáfér az ügyfél 

cégkapujához/hivatali tárhelyéhez, 

– egy olyan jogi személy/gazdálkodó szervezet törvényes képviselője, amely jogi 

személy/gazdálkodó szervezet meghatalmazottként jár el egy másik jogi 

személy/gazdálkodó szervezet képviseletében (Ez esetben a meghatalmazott jogi 

személy/gazdálkodó szervezet saját cégkapujáról/hivatali kapujáról kell indítani az 

ügyintézést.) 

– cégkapu/hivatali tárhelymegbízott személy, aki teljes körű képviseletre jogosító 

meghatalmazással rendelkezik (teljes bizonyító erejű meghatalmazási okirat vagy a 

benyújtás időpontjában hatályos, az ügyfél képviseletére jogosító RNY bejegyzés) 

Az „Ügyfél meghatalmazottja” opció választása esetén meg kell adni az RNY bejegyzésre 

vonatkozóan a rendelkezés azonosítóját vagy amennyiben a képviseleti jogosultsága 

meghatalmazáson alapul a meghatalmazást csatolni szükséges. 

 

3.  Harmadik lépésként az Ügyfél jogállásáról kell nyilatkozni. 

A választható lehetőségek: 

3.1. „Természetes személy” – ezt az opciót kizárólag abban az esetben válassza, 

amennyiben Ön magánszemélyként a saját ügyében, vagy Ön mint meghatalmazott egy 

természetes személy ügyfél nevében (képviseletében) indította az ügyintézést. 

 

3.2. „Nem természetes személy” – ezt az opciót akkor kell választani, amennyiben Ön 

vagy az Ön által meghatalmazás útján képviselt ügyfél nem a 3.1. pont szerinti 

természetes személy.  

Ha Ön egyéni vállalkozó és saját ügyében vagy egyéni vállalkozó ügyfél képviseletében 

kíván eljárni, úgy abban az esetben is ezt az opciót kell választani. 

Amennyiben a 3.2. szerinti „Nem természetes személy” opciót választotta, egy további 

mezőben ki kell választania a „Nem természetes személy” jogállását is egy legördülő 

menüsorból. A választható lehetőségek: 



- egyéni vállalkozó,  

- cégjegyzékszámmal rendelkező gazdasági társaság vagy  

- egyéb jogi személyiséggel rendelkező szervezet. 

 

4. Negyedik lépésként – ha az ügyfél meghatalmazottjaként jár el – a 

meghatalmazott jogállásáról is nyilatkozni kell. 

A választható lehetőségek: 

4.1. „Természetes személy” – ezt az opciót kizárólag akkor válassza, ha Ön a 

meghatalmazást, mint természetes személy kapta a teljes bizonyító erejű magánokirat 

alapján vagy az RNY-ben tett bejegyzésben (és nem, mint egyéni vállalkozó vagy 

gazdálkodó szervezet).  

4.2. „Nem természetes személy” – ezt az opciót akkor kell választania, ha a 

meghatalmazást, mint egyéni vállalkozó kapta vagy a meghatalmazott egy gazdálkodó 

szervezet. Ebben az esetben is szükséges kiválasztani a „Nem természetes személy” 

meghatalmazott jogállását:  

- egyéni vállalkozó,  

- cégjegyzékszámmal rendelkező gazdasági társaság vagy  

- egyéb jogi személyiséggel rendelkező szervezet. 

FONTOS! Az aláírást megkövetelő felcsatolt mellékleteket (nyilatkozat, kérelem) Önnek a 

saját, minősített vagy minősített tanúsítványon alapuló fokozott biztonságú 

elektronikus aláírásával kell aláírnia. FEDOR és DÁP ebben az esetben nem használható! 

 

TIPIKUS HIBÁK 

a) Ön egy cég nyilvántartását szeretné bejelenteni, de természetes személyként, 

meghatalmazás nélkül indítja és nyújtja be az ügyet. 

 



Ebben az esetben az OAH végzésben fel fogja szólítani képviseleti jogának igazolására, 

tekintettel arra, hogy természetes személy meghatalmazás nélkül nem nyújthat be ügyet 

egy másik ügyfél nevében. 

 

b) Ön a cége/intézménye tárhelyéről nyújtja be az Ügyfél által elektronikusan aláírt 

iratokat, de a benyújtónál az „Ügyfél meghatalmazottja” opciót választja. Ilyen esetben 

mindig az „Ügyfél” opciót kell választani, még akkor is, ha Ön az RNY-ben érvényes 

meghatalmazással rendelkezik (ezt a „jogosult vagyok” opcióval tudja jelölni az űrlapon). 

Cégkapus/hivatali kapus tárhelyről „Az ügyfél meghatalmazottja” opciót csak akkor 

válasszon, ha gazdálkodó szervezet (cég/intézmény) kapott meghatalmazást egy másik 

cégtől/intézménytől. Ebben az esetben az RNY-ben található meghatalmazásnak is ezt kell 

tükröznie. 

 


